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Programma del corso

Conclusioni pratiche con PC e
moDbili

27.11 - Lez. 8 Ancora esercizi Word e Excel
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Word ed Excel insieme
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creare lettere/etichette

* La funzione “Stampa Unione”

indir postale docentixlsx [modalita compatibilita] - hicsacas

—— | Elenco destinatari

= entra - | |5~ % 000/|%68 535

Formule Dati Revisione

S. Donato Milanese
A B D
Cognome Nome Indirizzo Cap Citta

Angelucci Pairain d.ssa Joelle via Europa, 18/b 20097 |S. Do| - ¥ Copatoma = =
Bassi Roberto Via Garibaldi, 21 20070 S. Zel
Berati Ettore via Ariosto, 4 20098 San C
Cococcetta Daniela via Gorky, 20 A/1 20098 S. Giu
Dalle Donne Luigi via Morandi, 11/C 20097|S. Do
Gallucci Rosy via Ungaretti, 1 20098 S. Giu
Giusto dr. Clemente via M. Cefalonia, 44/a 20097 S. Do
Intelisano Maria Via Giovanni XXIll, 13 20098 S. Git

o0 ®NOOs®N =

Nebuloni dr Guido c/o Sforza-via Dostojevsky, 2 20098 S. Giu
Nova Maria Rachele Via C. Tallone, 1 20133 Milant
Rabbone Pagliarani prof.ssa Giuliana via Trivulziana, 62 20097 S. Do
Valenzi Anna via Marconi, 15 20098 S. Git

N

o s w

Milano, 14 aprile 2011

Caro}

si avvicina la fine di un Anno Accademico che credo sia stato ricco di soddisfazioni sia
per noi che per i nostri discenti, in continua crescita. Come tutti gli anni, quindi, vorremmo
trovarci tutti insieme per discutere della nostra Universita, iniziare la pianificazione del prossimo
anno e salutarci con una buona cena

Lette ra b aS e L'occasione ci & offerta dalla Charter Night del Lions Club San Giuliano San Donato
Milanese, cui abbiamo deciso di abbinare anche I'esibizione della nostra Corale Evergreen

Ensemble e la tradizionale cena con docenti e volontari di Segreteria. Vi aspettiamo quindi tutti
il prossimo Mercoledi 18 maggio

D 200%

L T

19.08
21/10/2011
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«Nome» «Cognome»
«Indirizzo»
«Cap» «Citta» «Prov»

Caro RCOGHOMEY,

si avvicina la fine di un Anno Accademico ct
per noi che per i nostri discenti, in continua cresc
trovarci tutti insieme per discutere della nostra Unive
anno e salutarci con una buona cena.

L'occasione ci & offerta dalla Charter Night
Milanese, cui abbiamo deciso di abbinare anche |
Ensemble e la tradizionale cena con docenti e valor

[Lsttera docent apr2011.doc [Modalita di compatibilita = Mid

# Inserimento campi

d.ssa Joelle Angelucci Pairain
via Europa, 18/b
20097 S. Donato Milanese Ml

Caro Angelucci Pairain,

si avvicina la fine di un Anno Accademico che cre
per noi che per i nostri discenti, in continua crescita. C
trovarci tutti insieme per discutere della nostra Universita,
anno e salutarci con una buona cena.

L'occasione ci € offerta dalla Charter Night del L
Milanese, cui abbiamo deciso di abbinare anche I'esibi:

Crneamhla a la tradizianala nana ~aan Aananti a ualantari A

Risultato: lettere personalizzate
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e creare |lettere/etichette

Anna Valenzi
via Marconi, 15
20098 S. Giuliano Milanese Ml

Milano, 14 aprile 2011

Caro Valenzi,

si avvicina la fine di un Anno Accademico che credo sia stato ricco di soddisfazioni sia
per noi che per i nostri discenti, in continua crescita. Come tutti gli anni, quindi, vorremmo
trovarci tutti insieme per discutere della nostra Universita, iniziare la pianificazione del prossimo
anno e salutarci con una buona cena.

L’occasione ci € offerta dalla Charter Night del Lions Club San Giuliano San Donato

Milanese i_abbiamo deciso di abbinare anche l'esibizione della postra Corale ergreen
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creare lettere/etichette

Ettore Berati
via Ariosto, 4

20098 San Giuliano Milanese Ml

Luigi Dalle Donne
via Morandi, 11/C

20097 S. Donato Milanese Ml

dr. Clemente Giusto
via M. Cefalonia, 44/a

20097 S. Donato Milanese Ml
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Daniela Cococcetta
via Gorky, 20 A/1

20098 S. Giuliano Milanese Ml

Rosy Gallucci
via Ungaretti, 1

20098 S. Giuliano Milanese Ml

Maria Intelisano
Via Giovanni XXIll, 13

20098 S. Giuliano Milanese Ml

Analogamente per fare etichette
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Oltre Office
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Data base complesso (Access)
Presentazioni (Powerpoint)

e dopo Word e Excel ?

Manipolazione grafica (fotoritocco)

Studio audio
Studio video
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| Data Base - Access

Database Relazionale

Tabelle correlate

odice Azienc Haglune Suclale Gruppo Fatturato [mld

Milano Ml
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Access

« Strumento software incluso in Office Professional
estremamente sofisticato, richiede buone
conoscenze di informatica

« Molto utile per realizzare complessi sistemi di
archiviazione di informazioni

* Piu che per usarlo per sviluppare modelli propri,
PuoO essere utile giocarci per capire come
funziona se si utilizzano applicazioni fatte in
Access
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PowerPoint

Strumento integrato in Microsoft Office per creare
“dlaposmve” cioe presentazmm

PowerPoint

Strumento integrato in Microsoft Office per creare
“dlaposmve” cloe presentazmm

/ﬁ PowerPoint

N

'- Strumento Inugr;(o in Microsoft
Office per creare “diapositive”, cioé
presentazioni

I A(‘ - . AU > g-A-=rE0n
Corsodi Informatica Avanzata—2010/2011 Lezione 3 - slide 3

1847

L ‘\ﬂ&@f B a1 il

(,orso'dl Inrormatlc Base 2019 ] ]
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) PowerPoint
e Le prime cose:

— scegliere un tema e una combinazione di colori (da
Progettazione) e poi un layout (da Visualizza-Schema
diapositiva-Modifica Master)

FARE CLIC PER INSERIRE IL
TITOLO

= = \ FARE CLIC PER MODIFICARE
— LO STILE DEL TITOLO
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PowerPoint

—oppure crearsene uno (progettazione-stili sfondo-

Formato sfondo, e poi layout, e tipi di carattere, ed effetti, e
intestazioni e pie di pagina ...)

Fare clic per inserire le note

1928
03/01/2011 |

AlEt oo
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PowerPoint

Il layout puo variare da una diapositiva all’altra
(scegliere dalle proposte a sinistra per ogni
“nuova diapositiva” da Home)

) S 208 -

Diapoesitive \ Struttura

L TR -RY

1935
03/01/2011
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PowerPoint

* Poi costruire le diapositive
— Testo e formattazione, caselle di testo
— Immagini, grafici, tabelle
— Disegni (rettangoli, ellissi, forme)
— Uso del colori (testo, linee, riempimento)

— Uso della profondita tra oggetti
(primo/secondo piano)
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PowerPoint

* Poi costruire le diapositive (continua)
— Uso dei righelli e delle guide
— Uso della griglia(Home-Disponi-Posiziona oggetti-Allinea-

Impostazioni griglia, oppure click col destro-griglia e guide)

— Inserimento/cancellazione diapositive
— Spostamento nella sequenza visualizza-

sequenza)

— Inserimento oggetti multimediall
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vari tipi di immagini

Mercato dell’informatica in Italia
nel I° semestre 2000

?' 1 Disegno tecnico
1.031

H 1999

Fotografia digitale (o digitalizzata)

$ [ Hardware [ | Assistenza tecnil

Vecchia fotografia da album i
% . Immagine da libro
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*"‘rﬁ“ Un esempio di “visore”:

Gilale ulla GOMalida Pe

T ——CSISlONE Viewer

File Modifica Visualizza Tag Preferiti Crea Strumenti Impostazioni ?
g @ H QO @ & & Sfocato [18% 10 o] [ HE od e s B B N

P

Immagini - 2 Bl & 2 ¥ 2 = X [ Immagini Nome
Case D:\Immagini\Varie\Esempi-R\Animali-R\
La nostra vita
Selezione di vita
Varie
Apollo 11
Esempi-R :
Altro-R 1502xQ48  IPEG 5Q6%450 1PFG 1627x990 PFG
Animali-R Cigno al tramont..  Corteo di pecore,... Libellulajpg modate_B_es-Cer..  nodate_B_Es-acq...
Arte-R
Barche-Mare-R
Calendario S Pac
Calendario S Pa( =
Cielo-Natura-Pa
Citta-Edifici-R
Corsica
Fiori-Piante-R

44 1PFG 745x479 PFG 7 494 PFG 0 G ) 1PFG

nodate_B_Es-acq... nodate_B_Es-Afric.. nodate_B_Es-Afric.. nodate_B_Es-c20... nodate_B_Es-c70...

P
Anteprima

945x560 PFG 8 1PFG

nodate_B_Es-cane.. nodate_B_Es-Cav.. nodate_B_Es-Gatt...

1PFG Q49%376 1PFG ? 8 3 2N7x490 1PFG
1502 x 948 (1.42MP) 24bit JPEG 70.8KB 200¢ [ 0 Cartelle, 74 Files (12.5 MB) ‘ 1 Selezionato(i)

w.FastStone.org |Cigno altramonto.jpg[1/74]
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manipolazione di immagini

« Diverse applicazioni software permettono la manipolazione
di immagini digitali, di norma con:

Corso di Informatica Base — 2019-2020

Possibilita di conversione di formato
Ritaglio, selezione e cancellazione di parti, ridimensionamento

Regolazione
* Colore
* Luminosita/contrasto
* Tonalita/saturazione

Inversione dei colori (negativo)

Conversione colore/bianconero

Introduzione di effetti speciali

Manipolazione a livello di area o di singolo punto (pixel)

Lezioni 8 slide 19




con Adobe Photoshop

esempl di manipolazione

regolazione colori
(+trosso, +magenta, +giallo)

regolazione saturazione/tonalita
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bianconero |

Corso di Informatica Base — 2019-2020

con Adobe Photoshop

esempl di manipolazione

effetto “affresco”

effetto “faretto”

effetto “vetro smerigliato”
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con Adobe Photoshop

esempi di manipolazione

2
2

effetto “bassorilievo”

Corso di Informatica Base — 2019-2020

effetto “vetro colorato”

effetto “solarizzazione”

effetto “vento”
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riproduttori di suoni

Windows Media Player - standard

=101 x|

g4 Radio g Musica ™ Guida mulimediale

r

11 N

Sequenza:;

Clip:
=) Autore:
Copyright:

Ripraduzione 0018 /0409 :pd:

Windows 95/98
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Qrch. e Coro S, Cecilia

I Lombardi alla I Crociata-Oh

®® colori armoniosi: Verde slettrico

® ® cqualizzatore grafico

i alla | Crociata-

Windows ME/XP

e =
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Windows Vista

incronizza




Altri prodotti software - esempi

registratori di suoni

= Lisk= di esecuzione

[!,ig) powered by MUSICEMATCH . Opzioni Registra _5iti

!AGEIUNEIIE[IH[M TETICHETTAT TROVA IRUTD OJ

Adtila-Urli, rapine Orch. & Coro 5. Cecilia [ Cari di Verdi opera
Battaglia di Legnano-Giurg Orch. e Coro di Bratisla) Cori di Verdi opera
Battaglia di Legnano-Giurid Orch. e Cara 5. Cecilia | Cari di Werdi opera
Battaglia di Legnano-Pregh Orch. e Coro di Bratisla) Cori di Verdi genre
Daon Carlo-Spuntato ecea il Creh. & Caora di Bratislal Cori di Werdi apera
Emani-Si rideste il Leon dif Orch. e Coro di Bratisla) Cori di Yerdi opera
Farza del desting-l santo | Orch. e Coro Opera di H Cori di Verdi opera

! Registratore T 1T 'E NESSUND £ AGGIORNA

1 Album | todificare il nome della pista qui i 00:00

Artista
tiniziare |3 registrazions con ingressa lines...
aggiomamerto ora.  L'aggiomamento del Jukebox o

| Eoﬁﬂ.' o =] f

Corso di Informatica Base — 2019-2020

Lezioni 8 slide 24




manipolazione di suoni

con la normale dotazione di un PC (scheda audio)

« Ascolto

« Digitalizzazione e recupero da formato analogico
(dischi, musicassette)

 Duplicazione di CD

 Creazione e duplicazione di “compilations” da
fonti diverse

 Mixaggio e montaggio — anche da microfono
e Conversione di formato
« Classificazione e archiviazione
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Corso di Informatica Base — 2019-2020

Studio video

Quick Time
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B ssv M Annula N Rpretna modiica [ Organizer M Schemnointers i} - O X

. File Modifica Clip Timefine Disco Titolo Finestra Aio
Modifica Menu disco

[B][«][a]

| i
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Studio video

Montaggio video
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